A iSTANBUL BEYKENT
) UNIVERSITESI

Erasmus+

ERASMUS+ OGRENIM HAREKETLILIGI GIDEN OGRENCI i$ AKIS SEMASI

istanbul Beykent Universitesi Erasmus Ofisi tarafindan yayinlanan Erasmus+ Ogrenim hareketliligi

giden 6grenciler tarafindan takip edilmesi gereken is akis semasi asagidaki gibidir:

YAPILMASI GEREKENLER

1) Erasmus+ Ogrenim Hareketliliginin
gercgeklestirilecegi Gniversiteye
ogrencinin bilgilerinin iletilmesi (aday
gosterilme - nominasyon)

BiLGi VE BELGELER

Ogrencinin ad-soyad, e-posta,
bolim,sinif ve dogum tarihi gibi
bilgilerinin karsi kuruma e-posta
ile iletilmesi

SORUMLU OLAN
KiSi/KURUM
Erasmus Ofisi

2) Nominasyon yaplilan liniversiteden 6grenciye
nominasyonunun kabul edildigine dair
bilgilendirme maili gdnderilmesi

Karsi kurum Erasmus Ofisi

3) Yerlesilen Universitenin basvuru evraklarinin, | Karsi Kurum ilgili web Ogrenci
mifredat programinin, ders iceriklerinin, son sayfasi,iletisim mail adresi

basvuru tarihlerinin 6grenilmesi (erasmus ofisi)

4) Basvuru icin gereken belgelerin Gerekli belgelerin karsi Ogrenci

zamanindave Universitenin istedigi sekilde
hazirlanmasi

kurum web sayfasindanveya e-
posta ile 6grenilmesi

5) Ogrenim Anlasmasinin (Learning
Agreement)ders esdegerlikleri goz 6niine
alinarak karsi kurumun sundugu ingilizce ders
listesine gore akademik danisman ile birlikte
hazirlanmasi ve sistem Uzerinden énce 6grenci
ardindan akademik danisman ve karsi
kurumdaki Erasmus Ofisi / OLA yetkilisi
tarafindan imzalanmasi.

Ogrenim Anlasmasi

Ogrenci, Akademik
Danisman (bolim
baskani), karsi kurum
Erasmus Ofisi

6) Ogrenim Anlasmasi ve basvuru icin gerekli
belgelerin karsi kuruma gonderilmesi (e-
posta)

Gerekli belgeler — Ogrenim
Anlasmasi

Ogrenci

7) Karsi kurum istiyor ise Dil Belgesinin
teminedilmesi (Yabanci Diller
Yiksekokulunun diizenledigi sinav
sonucuna gore)

Erasmus Ofisi belge talebini Ogrenci
isleri’ne iletir. Ogrenci isleri belgeyi hazirlar
ve 6grenciye iletilir.

Dil Belgesi e-posta ile Erasmus
Ofisi’nden talep edilir.

Ogrenci, Erasmus Ofisi

8) Kabul Mektubunun (Letter of
Acceptance) gonderilmesini ve son olarak
karsi kurum tarafindan Ogrenim
Anlagmasinin sistem zerinden imzalanarak
tamamlanmasini beklemek

imzali Ogrenim Anlagsmasi,Kabul
Mektubu

Ogrenci, Karsi Kurum
Erasmus Ofisi




9)Karsi kurumdan alinan kabul mektubu Kabul mektubu Ogrenci
Erasmus Ofisi’'ne e-posta yoluyla iletilmedir.
10) Vize randevusu igin gerekli islemlerin Vize belgeleri Ogrenci

yapilmasi ve belgelerin toplanmasi

11) Hibe/vize destek yazisinin Erasmus
Ofisi’nden temin edilmesi (Randevu tarihinden
en az 7 glin 6nce e-posta yoluyla Erasmus
Ofisinden talep edilmelidir.)

Hibe yazisi e-posta ile Erasmus
Ofisi’nden talep edilir.

Ogrenci, Erasmus Ofisi

12)Erasmus Hareketliligi icin Seyahat Saglik
Sigortasi

Gideceginiz tilkede gecerli olacak
sekilde bir sigorta tlri
secilmelidir.

Ogrenci, sigorta sirketi

13) Vize basvurusunun yapilmasi

Vize icin gerekli belgeler(ilgili
Konsolosluk veya
Bliyukelcilikten bilgi
alinmasi)

Ogrenci

14) Vakifbank Vadesiz Euro hesabinin agilmasi

Hesap agcma icin gerekli
belgeler

Ogrenci

15)Vizeniz onaylandiktan sonra Erasmus
Ofisi tarafindan talep edilen tiim belgelerin
e-posta yoluyla Erasmus Ofisi’ne iletilmesi

eOgrenim anlasmasi (Online
Learning Agreement/OLA) (Sistem
Uzerinden yalnizca bir defaya
mahsus, akademik danismaninizla
birlikte hazirlanmahdir.Ve gerekli
imzalar tamamlanmalidir.)

eKabul Mektubu (Karsi kurum
tarafindan size gonderilen okula
kabul edildiginize dair olan belge,
karsi kurumdaki kayit islemlerini
tamamladiktan sonra iletilir, eger
tarafiniza iletilmediyse gideceginiz
kurumla iletisime gecerek talep
ediniz.)

ePasaportun taranmig PDF hali
eYurtdisi Egitim Saghk Sigortasi
eVakifbank Euro Hesabi (IBAN
bilgisi)

eVizenin taranmis PDF Hali
(vizenizi aldiktan sonra iletmeniz
gerekmektedir.)

eTranskript (e-devletten alinmis
olmasi yeterlidir.)
(erasmus@beykent.edu.tr)

Ogrenci

16) Gerekli tim belgeler Erasmus Ofisi’ne
iletildikten sonra hibe sdzlesmesinin
imzalanmasi

Hibe s6zlesmesi (Erasmus Ofisi
tarafindan hazirlanir.)

Ogrenci, Erasmus Ofisi




17) OLS (Online Language Support — Cevrimigi
Dil Destegi) sinav linki 6grenciye génderilir ve
ogrenci sinavi tamamladiktan sonra dosyasina
eklenmek lizere sinav sonucunu Erasmus
Ofisi’'ne e-posta ile iletir.

OLS sinavina iliskin bilgi
Erasmus Ofisi tarafindan
O0grencinin e-posta adresine
gonderilmektedir

Erasmus Ofisi,
Ogrenci

18) TUm belgelerin tamamlanmasi
sonucunda 6grencinin sunmus oldugu Euro
hesabina hesaplanmis olan toplam hibenin
%70’inin yatiriimasi

Erasmus Ofisi

19) Ogrencinin karsi kurumda hareketlilige
baslamasi

Ogrenci

HAREKETLILIK ESNASINDA

YAPILMASI GEREKENLER

BiLGi VE BELGELER

SORUMLU OLAN

KiSi/KURUM

1) Ogrenci karsi kuruma vardiginda kurumun
Erasmus Ofisi’ne istanbul Beykent Universitesi
Erasmus Ofisi’nden temin ettigi “Certificate of
Arrival” belgesini imzalatir ve e-posta yoluyla
iletir.

Certificate of Arrival (Varis Belgesi)

Karsi kurum Erasmus Ofisi,
Ogrenci, istanbul Beykent
Universitesi Erasmus Ofisi

2) Ogrenim Anlasmasinda herhangi bir
dersdegisikligi s6z konusu ise Learning
Agreement’ta “During Mobility”
kisminin doldurularak 6nce 6grenci
ardindan karsi kurumdaki ilgili kisive
istanbul Beykent Universitesi’ndeki
akademik danisman /bélim bagkani
tarafindan 1 ay icerisinde imzalanmasi

Ogrenim Anlasmasi
“During Mobility” bolimi

Ogrenci, Karsi Kurum,
istanbul Beykent
Universitesi Akademik
Danigman

3) Hareketliligin sonunda karsi kurumdan

kalistarihlerini gosterir imzali Confirmation

of Stay-/Certificate of Attendance belgesinin

alinmasi ( Belgenin taslak halini 6grenci

istanbul Beykent Universitesi Erasmus

Ofisi’nden e-posta yoluyla temin edebilir.)
NOT: Belgede karsi kurumda fiziki olarak
bulunulan tarihler yer almalidir.

Confirmation of Stay / Certificate of
Attendance

Ogrenci, Karsi Kurum
Erasmus Ofisi, istanbul
Beykent Universitesi
Erasmus Ofisi




YAPILMASI GEREKENLER

BiLGi VE BELGELER

SORUMLU OLAN

1) Karsi kurumdan Transkript belgesinin temin
edilmesi

Orijinal veya taranarak e-posta
ile iletilmis
transkript

KiSi/KURUM
Ogrenci, Karsi Kurum

2) Ogrenim Anlasmasinin “After Mobility”
kisminin transkriptte yer alan derslerle
doldurularak istanbul Beykent Universitesi
Akademik Danisman/Boliim Baskani ve karsi
kurum sorumlusu tarafindan imzalanmasi

Ogrenim Anlasmasi “After
Mobility” bolimii

Karsi Kurum, Ogrenci,
istanbul Beykent
Universitesi Akademik
Danisman/Bo6lum
Bagkani

3) Transkriptin bir nishasinin Erasmus Ofisi
tarafindan intibak icin fakilteye iletilmesi

Transkript

Erasmus Ofisi

4) intibak,not dénisimi vb. islemlerin
fakilte ve akademik danisman tarafindan
yapilarak notlarin OBS’ye islenmesi igin
Ogrenci Isleri’ne iletilmesi

Transkript, Ogrenim
Anlasmasi

Fakulte,Akademik
Danisman,Ogrenci Isleri

5) Avrupa Komisyonu tarafindan 6grencinin e-
posta adresine otomatik olarak génderilecek
“Cevrimici AB Anketi”nin doldurulmasi

Online anket

Ogrenci

6) Hareketliligi sonlandirmak icin gerekli
belgelerin Erasmus Ofisi’'ne teslim edilmesi

ilgili Belgeler: Confirmation of
Stay/Certificate of Attendance,
Ogrenim Anlasmasinin son hali
(After Mobility),transkript,
0grenim anlagsmasinda
degisiklik

olmus ise During Mobilityve
pasaportta yer alan ulke giris-
¢ikis sayfalarinin fotokopisi ya da
e-devletten alinan yurda giris-
cikis belgesi

Ogrenci, Erasmus Ofisi

7) Ogrenci derslerinden en az 2/3 basari
sagladiysa ve donis belgelerini eksiksiz teslim
ettiyse 6grenciye kalan hibe tutari 6denir.

Erasmus Ofisi

8) Ogrenci derslerinden en az 2/3 basari

saglamadiysa hibe tutarinda kesinti yapilir (%20),

fazla 6deme yapildi ise iade istenir.

Erasmus Ofisi




